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LA ASOCIACIÓN DE USUARIOS DEL DISTRITO DE ADECUACIÓN DE TIERRAS 
DE GRAN ESCALA DEL RÍO SALDAÑA “USOSALDAÑA” 

 
 
 
 

INVITA: 
 
 
 

A todas las personas naturales y jurídicas cuyo objeto comercial y experiencia 
registre en INTERMEDIACIÓN EN SEGUROS, para que presenten sus propuestas 
dentro de la presente invitación cuyo objeto es “SELECCIONAR EL 
INTERMEDIARIO DE SEGUROS QUE ASESORARÁ Y REALIZARÁ LA 
INTERMEDIACIÓN DEL PROGRAMA DE SEGUROS A USOSALDAÑA PARA LA 
VIGENCIA 2025”, por el término de un (1) año, contado a partir del día 30 de enero 
de 2025 hasta el día 30 de enero de 2026. 
 
Los términos de referencia podrán ser consultados en la página web 
www.usosaldana.com y en la Gerencia de USOSALDAÑA, ubicada el Kilómetro 1 
de la vía que del Municipio de Saldaña conduce a Purificación -Tolima, a partir de la 
apertura y hasta el día de cierre de la invitación, en la forma establecida en el 
cronograma de actividades. 
 
Cualquier información adicional podrá comunicarse al teléfono: 316 7421686 o a los 
correos electrónicos gerencia@usosaldana.com.co o  usosaldana@yahoo.com y en 
la página web www.usosaldana.com 
 
 
 
 

GABRIEL NUÑEZ ALMARIO 
Gerente USOSALDAÑA 

 
 

Carlos Quintana. Asesor Jurídico externo 
 
 
 
 
 
 

http://www.usosaldana.com/
mailto:gerencia@usosaldana.com.co
mailto:usosaldana@yahoo.com
http://www.usosaldana.com/
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TÉRMINOS DE REFERENCIA   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA N. 001 DE 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO: 
 
SELECCIONAR EL INTERMEDIARIO DE SEGUROS QUE ASESORARÁ Y REALIZARÁ 

LA INTERMEDIACIÓN DEL PROGRAMA DE SEGUROS A USOSALDAÑA PARA LA 
VIGENCIA 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ENERO DE 2025 
 
 
 
 
 
 
 



ASOCIACIÓN DE USUARIOS DEL DISTRITO DE  
ADECUACIÓNDE TIERRAS DE GRAN ESCALA  

DEL RÍO SALDAÑA – “USOSALDANA” 
NIT. 890.704.409 – 1 

 
 

Saldaña, kilómetro 1 vía a Purificación - TEL. 316 7421686 
E-mail: gerencia@usosaldana.com.co 

 
 
 

RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES 
 
 

 
• Se recomienda a los Proponentes que deseen participar en este proceso leer 

detenidamente el presente documento y los demás que hacen parte de este, como 
además conocer las normas que regulan la materia.  

 
• Se recomienda a los proponentes dar cumplimiento a las exigencias previstas y 

tener en cuenta todas las circunstancias que puedan afectar la oferta. 
 

• Deberán los Proponentes cerciorarse de cumplir las condiciones y reunir los 
requisitos exigidos en estos términos de referencia. 

 
• Para la elaboración de su propuesta, el o los proponente (s) deberá (n) seguir el 

orden señalado en los presentes términos de referencia, con el objeto de obtener 
claridad lo cual permitirá a USOSALDAÑA realizar una selección sin contratiempos, 
garantizándose a su vez la igualdad entre los proponentes. 

 
• Los proponentes antes de entregar la oferta deberán verificar que se hayan incluido 

la totalidad de los documentos exigidos. 
 

• Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de 
reservados, de acuerdo con la ley colombiana, el proponente deberá hacer 
manifestación expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la oferta 
soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que toda la 
información allí contenida es pública. 
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CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 
 
El cronograma del presente proceso de contratación es el que se indica a continuación: 

 
ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación del aviso de 
convocatoria, términos de la 
invitación y apertura del 
proceso. 

10 de enero de 2025 
Gerencia, Página Web 

USOSALDAÑA y Carteleras de 
Asociación. 

Plazo para presentar aclaración 
o preguntas a los términos de 
invitación. 

Del 10 al 15 de enero de 
2025 

Correos electrónicos: 
gerencia@usosaldana.com.co 

usosaldana@yahoo.com 

Entrega de propuestas y cierre 
del proceso. 

20 de enero de 2025, hasta 
las 4:00 p.m. 

Gerencia de USOSALDAÑA o a 
los correos electrónicos 

gerencia@usosaldana.com.co 
usosaldana@yahoo.com 

Evaluación de propuestas 21 al 22 de enero de 2025 
 

USOSALDAÑA 
(Comité evaluador)  

 
Comunicación resultados  

23 de enero de 2025.  Página Web USOSALDAÑA 

Firma del Contrato 24 de enero de 2025. 
 

Gerencia de USOSALDAÑA 
 

 
Entrega de Póliza de Garantía 
  

3 días hábiles siguientes a la 
firma del contrato. 

Gerencia de USOSALDAÑA 
 

Iniciación contrato 30 de enero de 2025. 
 

------------------------ 
 

 
 

COMUNICACIÓN OFICIAL DEL PROCESO: 
 
Se informa a los interesados y proponentes que el único canal habilitado para el presente 
proceso es a través de los correos electrónicos gerencia@usosaldana.com.co y 
usosaldana@yahoo.com 
 
 
 
 

mailto:gerencia@usosaldana.com.co
mailto:usosaldana@yahoo.com
mailto:gerencia@usosaldana.com.co
mailto:usosaldana@yahoo.com
mailto:gerencia@usosaldana.com.co
mailto:usosaldana@yahoo.com
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CAPÍTULO I 

 
GENERALIDADES 

 
1.1. JUSTIFICACIÓN. 
 
La ASOCIACION DE USUARIOS DEL DISTRITO DE ADECUACION DE TIERRAS DE 
GRAN ESCALA DEL RIO SALDAÑA (En adelante USOSALDAÑA) es una empresa de 
carácter asociativo que administra el recurso hídrico del distrito de adecuación de tierras de 
gran escala del Rio Saldaña, con el objeto de ofrecer bienestar a los usuarios, elevar su 
calidad de vida y generar desarrollo regional de manera sostenible. 
 
USOSALDAÑA tiene a su cargo bienes muebles e inmuebles, personal y recursos 
importantes que requieren ser asegurados y se hace indispensable un intermediario de 
seguros que asesore a la Asociación en la adquisición de pólizas de seguros que amparen 
los bienes e intereses patrimoniales, en todo lo relacionado con:  
 

- Plan de administración de riesgos.  
- Programa de prevención de pérdidas.  
- Proceso de selección de aseguradora para cubrir el patrimonio, bienes muebles, e 

inmuebles y demás intereses de la entidad.  
- Programa de seguros generales y de vida, y cauciones judiciales. 
- Trámite relacionado con reclamos, formalización y pago de indemnizaciones en todo 

tipo de pólizas a favor de la entidad y el manejo de la aseguradora.  
 
El aseguramiento de bienes e intereses patrimoniales es un mecanismo técnico de 
transferencia del riesgo y los intermediarios de seguros son las personas idóneas para 
asesorar de manera especializada en los mecanismos de protección de las personas, los 
bienes muebles e inmuebles y demás intereses reales y patrimoniales. Así las cosas, es 
necesario que USOSALDAÑA seleccione un intermediario de seguros que le brinde 
asesoría especializada en el diseño de un programa de seguros acorde con sus riesgos e 
intereses, los cuales se derivan del ejercicio de las actividades y operaciones a su cargo.  
 
Por lo anterior, USOSALDAÑA requiere seleccionar al intermediario de seguros que realice 
la gestión de corretaje y asesoría respecto de la contratación de las pólizas de seguros. 
 
1.2 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  

 
Los costos y gastos en que los proponentes incurran con ocasión de la preparación y 
presentación de las propuestas, el análisis de los documentos del proceso, la presentación 
de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo relacionado con la participación en el 
presente proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los proponentes e 
interesados en participar en el proceso. USOSALDAÑA no se hace responsable de estos 
gastos. 
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1.3 OBJETO 
 
El objeto de la presente invitación pública es la de “SELECCIONAR EL INTERMEDIARIO 
DE SEGUROS QUE ASESORARÁ Y REALIZARÁ LA INTERMEDIACIÓN DEL 
PROGRAMA DE SEGUROS A USOSALDAÑA PARA LA VIGENCIA 2025”, de acuerdo 
con la descripción, especificaciones y demás condiciones establecidas en los presente 
términos de referencia. 
 
1.4 PARTICIPANTES 
 
Podrán participar los intermediarios de seguros (Personas Naturales y/o Jurídicas) que no 
estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar, 
señaladas por la Constitución y la Ley, que cumplan con las condiciones contenidas en 
estos términos de referencia. 
 
1.5 REGIMEN LEGAL 
 
El presente proceso se rige íntegramente por las disposiciones del manual de contratación 
de la entidad, como también por las normas previstas en el Código de Comercio. 
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CAPITULO 2 
 

ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
2.1. PRESUPUESTO DEL PROCESO Y VALOR DE LA INTERMEDIACION. 
 
USOSALDAÑA no reconocerá ninguna clase de emolumento, honorarios, comisiones, 
gastos o erogaciones al Intermediario de Seguros, por concepto de los servicios 
profesionales prestados. 
 
De acuerdo con el artículo 1341 del Código de Comercio, “La comisión del intermediario de 
seguros será pagada directamente por la compañía aseguradora que emita las pólizas que 
se contraten durante el período de vigencia del contrato con el intermediario”.  
 
En consecuencia, la selección del intermediario de seguros no causa pago o erogación 
alguna para USOSALDAÑA, cualquier pago que genere la intermediación solicitada será 
por cuenta de la compañía de seguros con la cual se suscriban las pólizas de Seguros. 
 
Por este motivo, los participantes deben manifestar bajo la gravedad de juramento, que 
aceptan que la única remuneración será la comisión que le reconozca la aseguradora que 
resulte seleccionada en el proceso que se surta para la contratación de los seguros y que 
renuncian a cualquier otro tipo de ingreso, tal como comisión contingente, bonos por 
siniestralidad o cualquier otro concepto que no sea la comisión negociada con el 
asegurador. 
 
2.2 ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 
2.1.1 INTERESES Y ÁREAS DE RIESGO.  
 
Para dimensionar el alcance del servicio, USOSALDAÑA pondrá a disposición de los 
interesados la documentación pertinente en la Coordinación Administrativa de 
USOSALDAÑA, la cual podrá ser consultada en horario de 7:00 a.m. a 12.00 m y de 1:00 
p.m. a 5:00 p.m., de lunes a jueves, y viernes de 7:00 a.m. a 12.00 m y de 1:00 p.m. a 4:00 
p.m., desde el momento de la apertura del presente proceso de selección. 
 
Sin perjuicio del deber que le asiste al intermediario en su condición de especialista de 
explorar, identificar o detectar otras áreas de riesgo a las cuales se encuentra expuesta la 
entidad, a continuación, se describen algunos de los principales intereses de 
USOSALDAÑA; con base en los que se estructura el programa de seguros y la ponderación 
de riesgos según valor: 
 

ÁREAS DE RIESGO 
OBRAS CIVILES 
TODO RIESGO EQUIPO Y MAQUINARIA 
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TODO RIESGO DAÑOS MATERIALES  (INCLUYE INCENDIO, TERREMOTO, 
SUSTRACCION, ROTURA DE MAQUINARIA, EQUIPO ELECTRONICO). 
R.C. EXTRACONTRACTUAL 
RESP.CIVIL _ DECRET. 356 DE 1994 
DE MANEJO GLOBAL SECTOR PRIVADO 
VIDA GRUPO NO CONTRIBUUTIVO (LEY 1920) . TRABAJADORES DPTO DE 
SEGURIDAD 15 
VIDA –EMPLEADOS. 
VIDA JUNTA DIRECTIVA Y DIRECTIVOS 
AUTOMOVILES TODO RIESGO .  
SEGURO OBLIGATORIO ACCIDENTES - SOAT 

 
2.1.2 PÓLIZAS VIGENTES CON SUS PRIMAS.  
 
Los bienes e intereses a los que corresponden los valores detallados en la anterior tabla, 
están actualmente asegurados según el listado de valor que se detalla a continuación, el 
cual se informa como una referencia de carácter enunciativo, dado que será 
responsabilidad del proponente que resulte favorecido con la adjudicación, diseñar y 
administrar el programa de seguros bajo el cual se dará cobertura a los intereses de 
USOSALDAÑA. 
 
 

ASOCIACION DE USUARIOS DEL DISTRITO DE RIEGO  DE GRAN 
ESCALA  DEL RIO SALDAÑA - USOSALDAÑA 

BIENES ASEGURADOS V/R ASEGURADOS 
RAMOS   

SEGURO DAÑOS MATERIALES 
COMBINADOS $ 3.842.094.646 
AUTOMOVILES $ 1.827.400.000 

SOAT LO DE LEY 
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PLO  $ 3.000.000.000 

POLIZA DE MANEJO $ 70.000.000  
POLIZA VIDA GRUPO EMPLEADOS $ 5.690.331.480 

POLIZA VIDA GRUPO MIEMBROS JUNTA 
DIRECTIVA Y DIRECTIVOS $ 3.200.000.000 

TODO RIESGO EQUIPO Y MAQUINARIA $ 8.292.705.584 
CASCO O BARCO $ 2.500.000.000 

OBRAS CIVILES TERMINADAS $ 78.599.010.701 
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 

DECRETO 356 DE 1992 $ 520.000.000  
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POLIZA VIDA GRUPO DEPARTAMENTO DE 
SEGURIDAD LEY 1920 

$ 420.000.000 

POLIZA VIDA GRUPO PARA COMPLETAR 
VALOR ASEGURADO DE $70.000.000 

$ 560.000.000 

 
 
De igual manera, solamente a título informativo, se anexan los valores de las primas 
contratadas para los años 2024-2025. 
 

BIENES ASEGURADOS VALOR PRIMAS 2024 
RAMOS   

SEGURO DAÑOS MATERIALES 
COMBINADOS $ 19.260.574 
AUTOMOVILES $ 105.788.984 

SOAT $ 31.377.100 
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 

PLO  $ 9.282.000 
POLIZA DE MANEJO $ 3.581.900 

POLIZA VIDA GRUPO EMPLEADOS $ 13.001.527 

POLIZA VIDA GRUPO MIEMBROS 
JUNTA DIRECTIVA Y DIRECTIVOS 

$ 12.160.000 

TODO RIESGO EQUIPO Y MAQUINARIA $ 42.404.868 
CASCO O BARCO $ 39.614.102 

OBRAS CIVILES TERMINADAS $ 153.053.710 
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 

DECRETO 356 DE 1992 $ 2.475.200 

POLIZA VIDA GRUPO DEPARTAMENTO 
DE SEGURIDAD LEY 1920 

$ 1.096.200 

POLIZA VIDA GRUPO PARA 
COMPLETAR VALOR ASEGURADO DE 

$70.000.000 
$ 1.461.600 

VALOR TOTAL 
2025 - 2025 $ 434.557.765 

 
Primas por 12 meses de vigencia incluido I.V.A. 
 
2.3. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 

El plazo de ejecución del Contrato será de DOCE (12) meses a partir del día 30 de enero de 
2025 hasta el día 30 de enero de 2026, previa suscripción del acta de inicio del contrato. 
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2.4 GARANTÍAS 
 

Durante la fase de ejecución del contrato, el contratista (Proponente Ganador) debe cubrir los 
siguientes riesgos a través de las pólizas señaladas a continuación: 

  
AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato  Veinte millones de pesos 
($20.000.000) m/cte. 

Por el término de la 
ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más.  

Calidad del servicio  Diez millones de pesos 
($10.000.000) m/cte. 

Por el término de la 
ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más. 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales 
legales e Indemnizaciones 
laborales.  

Treinta millones de pesos 
($30.000.000) m/cte. 

Por el término de ejecución 
del contrato y tres (3) años 
más  

 
Dichas garantías deberán tomarse dentro de los TRES (3) días hábiles siguientes a la fecha 
de suscripción del contrato y serán constituidas por una compañía de Seguros legalmente 
autorizada para funcionar en Colombia, cuya vigencia será desde la fecha de suscripción del 
contrato y de acuerdo con los términos pactados en el mismo. 

 
2.5 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO. 
 

Las instalaciones de USOSALDAÑA están ubicadas en el municipio de Saldaña- Tolima, 
Kilometro 1 vía purificación.  
  
Los términos de referencia NO tienen ningún costo y pueden son consultados en la página web 
de la Asociación  www.usosaldana.com.co. 
 

2.6 ACTIVIDADES DEL INTERMEDIARIO DE SEGUROS. 
 

En complemento a las especificaciones esenciales que se detallaron antes, como actividades 
específicas a cargo del intermediario se definen las siguientes, así: 
 
1) Presentar un plan de trabajo en el cual se incluya la definición de los criterios técnicos 
generales que deberá utilizar USOSALDAÑA para la estructuración de un programa de seguros 
acorde con los riesgos a los cuales se encuentra expuesta la entidad. 
 
2) Realizar el estudio de riesgos necesario para identificar los niveles de exposición de los 
bienes e intereses de USOSALDAÑA, con base en el cual se llevará a cabo la Invitación Pública 
o Privada de seguros. 
 
3) Examinadas las condiciones del riesgo resultante del estudio realizado, asesorar a 
USOSALDAÑA en la estructuración de las pólizas y diseñar el programa de seguros para 
garantizar el adecuado equilibrio entre el costo del aseguramiento y el beneficio de las 
protecciones contempladas. 

http://www.usosaldana.com.co/
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4) Elaborar el borrador de los términos de referencia y asesorar a USOSALDAÑA en todas las 
etapas del proceso de la invitación que se adelante para la contratación del programa de 
seguros, considerando los criterios técnicos aplicables más favorables a los intereses de 
USOSALDAÑA, así como el estudio de riesgos propio de la selección de compañías de seguros. 
Igualmente, atender y resolver todas las observaciones e inquietudes que surjan durante el 
desarrollo del proceso de invitación. 
 
5) Asesorar a USOSALDAÑA en el análisis y evaluación de las propuestas presentadas por las 
entidades aseguradoras, con sus respectivos informes. 
 
6) Asesorar a USOSALDAÑA en la celebración de los contratos de seguro, y dar aviso oportuno 
sobre la necesidad de adelantar los procedimientos previstos para que USOSALDAÑA contrate 
las pólizas con la compañía de seguros, con la antelación que se requiere. De igual forma, el 
intermediario de seguros deberá asesorar a USOSALDAÑA en la elaboración de las 
modificaciones al contrato principal de seguros contratado por la Asociación, cuando a ello 
hubiere lugar. 
 
7) Diseñar un programa de vencimiento de pólizas que le permita a USOSALDAÑA llevar un 
cómputo de los tiempos requeridos para adelantar con antelación el proceso de selección de la 
compañía de seguros como ya se reseñó para que se pueda cumplir en tiempo. Por lo anterior, 
debe tener en cuenta que primará siempre el interés de USOSALDAÑA y no podrá tramitarse 
una prórroga del contrato de seguros sin autorización expresa de la Asociación. 
 
8) Revisar que las pólizas, anexos y documentos que expidan las compañías aseguradoras 
cumplan con los requerimientos ofrecidos por estas y solicitados por USOSALDAÑA. 
 
9) Con posterioridad a la celebración del contrato de seguro entre USOSALDAÑA y la compañía 
aseguradora escogida, el Intermediario acompañará a la Asociación aportando sus 
conocimientos especializados y colaborará con USOSALDAÑA en la gestión de este. Para tal 
efecto, el intermediario seleccionado deberá prestar el servicio de administración del programa 
de seguros, estará atento a los ajustes que se requieran durante la vigencia de las pólizas, 
velará porque la Asociación cumpla con las cargas y obligaciones que le correspondan de 
acuerdo con la Ley y el contrato de seguros. En caso de siniestro, asistirá a la entidad para la 
tramitación de los reclamos y diseñará un programa de vencimiento de pólizas. En ningún caso 
la elaboración del programa de vencimientos de pólizas y el vencimiento de la intermediación se 
interpretará como participación del Intermediario de seguros en la renovación del programa de 
seguros. 
 
10) Velar por que la compañía de seguros con quien USOSALDAÑA suscriba el contrato de 
seguros, cumpla con las obligaciones contractuales establecidas dentro del contrato del 
programa de seguros. 
 
11) Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna, las reclamaciones de siniestros ante las 
aseguradoras procurando obtener el pago de las indemnizaciones que correspondan en las 
mejores condiciones de modo, tiempo y cuantía. Para tal efecto verificará que en el trámite de 
los reclamos de la entidad se acompañen los documentos necesarios para la prueba de la 
ocurrencia del siniestro y su cuantía. Por lo anterior, debe evitar que se consoliden los términos 
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de prescripción de las acciones derivadas de los contratos de seguros. De igual forma debe 
asesorar la iniciación del proceso judicial en contra del asegurador, cuando habiéndose 
formulado el reclamo por la vía extrajudicial, éste no se allane a pagar. 
 
12) En el trámite de los siniestros ante la aseguradora contratada por USOSALDAÑA, el 
Intermediario de seguros, entre otras actividades, debe llevar a cabo: el aviso del siniestro, 
presentación de la reclamación con los documentos requeridos, seguimiento de la reclamación y 
asesoría permanente para lograr la efectiva y oportuna indemnización de acuerdo con las 
condiciones de la cobertura a afectar, tiempo y cuantía.  
 
13) Llevar a cabo con la aseguradora escogida la inclusión y exclusión de los bienes y personas 
de los cuales la Asociación es legalmente responsable, o dados de baja, respectivamente. 
 
14) Prestar asesoría en evaluación y análisis de riesgos, diseñando un programa para su 
administración, acorde con las especificidades que derivan de la presente invitación. 
 
15) Asesorar en todo momento a la Gerencia, Junta Directiva, Trabajadores y contratistas de 
USOSALDAÑA en todos los temas relacionados con contratos de seguros en general. 

 
16) Apoyar a la Asociación en el proceso de cobro de las indemnizaciones a cargo de las 
entidades aseguradoras en los seguros contratados. 
 
17) Asesorar en caso de litigios o conflictos a USOSALDAÑA cuando a ello hubiere lugar, en 
relación con el contrato de seguros en todos sus aspectos. 
 
18) Informar permanentemente a USOSALDAÑA sobre las normas y demás decisiones de 
autoridades competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto que sea de interés 
para el contratante relacionado con el objeto del contrato, el programa de seguros y el programa 
de administración de riesgos. 
 
19) En caso de ser necesario, en razón a la ejecución del contrato de intermediario de seguros o 
a solicitud de USOSALDAÑA, el asesor desplazará a su costo y riesgo, a cualquiera de las 
ubicaciones donde haya o llegare a existir predios o intereses de USOSALDAÑA. 
 
20) Guardar reserva sobre toda la información que maneje, así como aquella a la que tenga 
acceso que sea de propiedad e interés de USOSALDAÑA, durante el tiempo que desarrolle la 
intermediación y aun después. 
 
21) Prestar todos los demás servicios especiales o complementarios, ofrecidos en su propuesta. 

 
22) Prestar todos los demás servicios que emanan de la actividad de asesoría y de su función 
como intermediario de seguros siempre, y cuando no resulten incompatibles con el objeto y las 
demás especificaciones esenciales definidas para éste en los términos de referencia y en la Ley. 
 
NOTA: El plan de trabajo ofertado por el intermediario y el cronograma para su desarrollo le 
deberá permitir a USOSALDAÑA estructurar los términos de referencia que orienten la selección 
de la aseguradora que asumirá los riesgos a través de un programa de seguros generales y de 
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vida, el patrimonio, cubrir los bienes muebles e inmuebles de propiedad de USOSALDAÑA y 
aquellos intereses y bienes por los cuales es, o llegare a ser, responsable.   

 
El mencionado plan deberá permitirle a USOSALDAÑA, identificar el adecuado equilibrio entre el 
costo de aseguramiento y el beneficio de las protecciones ofrecidas, así como la selección de las 
mejores condiciones técnicas y económicas existentes en el mercado asegurador. 
 
De otra parte, dentro de las responsabilidades del intermediario de seguros se encuentra la 
adecuada atención de siniestros y la asesoría para evitarlos, lo cual se debe prestar durante la 
ejecución del contrato de seguros, este proceso inicia desde el momento en que USOSALDAÑA 
da aviso al intermediario de seguros sobre los eventos que afectan las diferentes pólizas del 
programa de seguros, y éste a su vez debe trasladar a la compañía de seguros que suscriba las 
pólizas para la vigencia a contratar. 
 
El intermediario deberá solicitar a USOSALDAÑA la documentación requerida por la compañía 
de seguros, y una vez suministrada la misma, entregarla debidamente radicada ante la 
compañía de seguros a USOSALDAÑA. Seguidamente deberá hacer seguimiento permanente 
para que la compañía de seguros defina la reclamación de manera oportuna, una vez liquidado 
el siniestro, la responsabilidad del intermediario es revisar la respectiva liquidación y verificar que 
el siniestro esté debidamente liquidado de acuerdo con las condiciones técnicas contratadas, en 
caso contrario debe solicitar a la compañía de seguros las respectivas correcciones hasta la 
correcta liquidación.  
 
Una vez verificada la liquidación por parte del intermediario de seguros, deberá solicitar el pago 
indemnizatorio respectivo, acordando la modalidad de pago, la forma y la fecha del mismo, 
finalmente debe informar a USOSALDAÑA para que la entidad evidencie el pago efectivo del 
siniestro. 
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CAPITULO 3 
 

ETAPAS DEL PROCESO 
 
3.1 AVISO Y APERTURA DE LA CONVOCATORIA. 
 
El presente proceso inicia desde el mismo momento en que se publican los presentes 
términos de referencia, según lo dispuesto en el cronograma del proceso. 
 
3.2 PUBLICIDAD DEL PROCESO. 
 
Se publicará el aviso de invitación pública y los presentes términos de referencia, en la 
cartelera de la Asociación y en la página web www.usosaldana.com. De igual forma, los 
términos de referencia pueden ser consultados en la Gerencia de USOSALDAÑA. 
 
La publicación de la invitación y términos de referencia no impide que USOSALDAÑA, 
pueda desistir del proceso, ante lo cual puede dar por terminada la invitación antes de la 
fecha de su cierre o presentación de propuestas. Lo anterior, NO genera ningún tipo de 
responsabilidad para USOSALDAÑA por los eventuales perjuicios que sufran los 
eventuales proponentes. 
 
NOTA: Los estatutos de USOSALDAÑA, están a disposición de los interesados en la 
Gerencia en horario de oficina. Esto a fin de que conozcan las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad. 
 
3.3 ACLARACIÓN DE TÉRMINOS VÍA CORREO ELECTRÓNICO. 
 
La absolución de preguntas con relación a la presente invitación y términos de referencia, 
se llevará a cabo vía correo electrónico en la forma y fechas mencionadas en el 
cronograma de actividades de la presente invitación. La entidad dará respuesta a las 
observaciones y/o sugerencias hechas a los presentes términos de referencia.  
 
Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes 
durante el proceso de selección tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
3.4 PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO 
 
Las propuestas, deberán ser presentadas dentro del plazo establecido en el cronograma de 
actividades, antes de la fecha y la hora establecida para el cierre del proceso de 
invitación en el cronograma. Las propuestas deben ser presentadas en la Gerencia de 
USOSALDAÑA o en los correos electrónicos dispuestos en la comunicación oficial de la 
presente invitación, tal y como se expone en el cronograma del proceso, ubicada en 
Saldaña Kilometro 1 vía a Purificación.  

 
Es necesario establecer que la fecha y hora mencionada en este numeral se refiere al 
momento de cierre de la invitación y plazo máximo para recibir las propuestas completas en 
medio físico o digital por correo electrónico, la cual es el día 20 de enero de 2025, hasta 

http://www.usosaldana.com/
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las 4:00 pm; de acuerdo con el reloj u hora que para tal efecto señale el instituto nacional 
de metrología de Colombia. http://horalegal.inm.gov.co/  
 
A partir de la fecha y hora de cierre del plazo para presentar propuestas, los proponentes 
no podrán retirar, adicionar o corregir sus propuestas. 
 
3.5 FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA. 
 
La propuesta deberá constar por escrito en cualquier medio mecánico o digital, en 
castellano, legajadas, rotuladas, foliadas en orden consecutivo ascendente y sin tachaduras 
o enmendaduras y debe contener todos los requisitos necesarios establecidos en los 
presentes términos de referencia, y sí es en medio físico presentarse en sobre cerrado, en 
el cual se hará constar el nombre del proponente y su dirección comercial, y se dirigirá en la 
siguiente forma: 
  
Cada sobre cerrado debe contener la siguiente información, así: 
 

Señores: 
USOSALDAÑA 
Saldaña, Km 1 vía a Purificación. 
Invitación pública número 01 de 2025. 
INTERMEDIARIO DE SEGUROS – VIGENCIA 2025 
Proponente: ____________________________. 
Dirección del proponente: ______________________ 
Teléfono del proponente: __________________________. 
Correo electrónico proponente: _________________________ 

 
Sí la propuesta se presenta por correo electrónico en medio digital, deberá contener la 
información anterior en el cuerpo del correo. 
 
Adicionalmente, los proponentes deben tener en cuenta lo siguiente: 
 

1. En caso de discrepancias o contradicciones de la propuesta, USOSALDAÑA se 
reserva el derecho de solicitar las aclaraciones pertinentes, sin que en ningún caso 
implique o permita la posibilidad de ampliar o mejorar la propuesta por parte de los 
oferentes. 

2. Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompañan 
deberá ser confirmada o validada con la firma del proponente. 

3. No se aceptan propuestas enviadas por redes sociales, a correos diferentes de los 
señalados en la comunicación oficial indicada en la presente invitación, ni las que 
sean presentadas con posterioridad a la hora exacta de la fecha de cierre. Cerrado 
el proceso de INVITACIÓN, no se admitirá modificación de las propuestas. 

 
3.6 GENERALIDADES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 

1. USOSALDAÑA se reserva el derecho de corroborar la veracidad de la información 
suministrada por los proponentes en sus ofertas. 

2. Si se encuentra adulteración de documentos, se rechazará de plano la propuesta. 

http://horalegal.inm.gov.co/
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3. La propuesta no puede estar condicionada, en el evento de que el oferente presente 
cualquier condicionamiento, este no será tenido en cuenta por USOSALDAÑA. 

4. Cuando se trate de ofertas que presenten inconsistencias o inexactitud, que a juicio 
de la entidad ameriten aclaraciones, ésta requerirá al proponente para que presente 
las explicaciones correspondientes dentro del plazo que se le señale; de todas 
formas, si la entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y 
persistiere la inconsistencia o inexactitud, se procederá a la eliminación de la 
propuesta. 

 
3.7 RETIRO DE LA PROPUESTA. 
 
Los Proponentes podrán solicitar por escrito a USOSALDAÑA el retiro de sus propuestas 
antes de la fecha y hora prevista para el cierre de este proceso. La propuesta será devuelta 
sin abrir, al proponente o a la persona autorizada. Vencida esta oportunidad, no se pueden 
retirar las propuestas. 
 
3.8 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA. 
 
Además de las causales de rechazo expresadas en las diferentes partes del presente 
documento, USOSALDAÑA podrá rechazar cualquiera de las propuestas, en los siguientes 
casos: 
 

1. Cuando la propuesta sea presentada después de vencido el plazo establecido en el 
cronograma. 

2. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la información de la 
propuesta, sin que medie justificación razonablemente aceptable, al momento en 
que USOSALDAÑA solicite aclaración sobre la misma; sin perjuicio de las acciones 
legales a quien hubiere lugar. 

3. Cuando la propuesta contenga ofrecimientos parciales, indeterminados, ambiguos, 
imprecisos, condicionados o sin parámetros exactos de comparación. 

4. Cuando la carta de presentación de la propuesta no se encuentre debidamente 
diligenciada, o firmada por el competente para el efecto, y no sea ratificado su 
contenido. 

5. La presentación de varias ofertas por parte del mismo proponente. 
6. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, 

Incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitución, la Ley o los 
estatutos de USOSALDAÑA (Los cuales pueden ser consultados en la Gerencia de 
la Asociación). 

7. Cuando no se cumpla con los requisitos mínimos exigidos, cuando no subsane o lo 
haga incorrectamente dentro del plazo otorgado por la Asociación. 
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CAPÍTULO 4 
 

REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
4.1 REQUISITOS PARA PRESENTAR LA PROPUESTA. 
 
Para la presente invitación se exige como requisito primordial que las personas naturales y 
jurídicas interesadas tengan como actividad principal la intermediación de seguros en 
Colombia. 
  
La acreditación o cumplimiento de estos requisitos por parte de los proponentes, NO le 
otorga puntaje alguno. Su cumplimiento y resultado le dará al proponente el calificativo de 
HABILITADO o NO HABILITADO. Los proponentes, deberán acreditar el cumplimiento de 
todos y cada uno de los requisitos jurídicos y financieros que se establecen a continuación 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se realizará individualmente por parte de la 
Gerencia, la Revisoría Fiscal y los integrantes que conforman el comité evaluador. 
 

     4.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER JURÍDICO. 
 
En el proceso de contratación, pueden participar personas naturales o jurídicas nacionales 
o extranjeras; para el caso de las jurídicas, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto 
del contrato a celebrarse, constituidos por lo menos 2 AÑOS ANTES del cierre del presente 
proceso y por la vigencia del contrato y un año más.  
 
USOSALDAÑA, revisará que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato.  
 
4.2.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (ANEXO No.1) 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá ser diligenciada por el Proponente en 
forma completa y siguiendo el modelo que se presenta en este documento (Anexo 1), la 
cual debe ser firmada por el proponente o su representante legal o por el apoderado 
debidamente facultado. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un 
apoderado se deberá adjuntar el poder que así lo faculte.  
 
En tal sentido, con la simple firma de la carta de presentación de la propuesta, se entenderá 
que el oferente manifiesta bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en 
inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer. 
 
4.2.2 CERTIFICADO EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL (PERSONA JURÍDICA). 
 
En el caso que el proponente sea una persona jurídica, deberá allegar original del 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio, 
con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
prevista para presentar las ofertas, para efectos de establecer que las actividades o 
servicios, correspondan al objeto del presente proceso de selección, la representación 
legal, las facultades del representante legal y duración de la sociedad.  
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Las personas jurídicas deberán acreditar que se constituyeron por lo menos (mínimo) DOS 
(02) AÑOS antes de cierre del proceso, y que su duración, no es inferior a la vigencia del 
contrato y por lo menos un (1) año más, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas.  
 
4.2.3 REGISTRO MERCANTIL (PERSONA NATURAL). 
 
Todo comerciante deberá estar inscrito en el registro mercantil. El proponente persona natural 
deberá tener registro vigente. Su expedición no podrá ser mayor a 30 días a la fecha de cierre 
del proceso. Allí debe constar que se encuentra inscrito, y que tiene dentro de su actividad lo 
relacionado con el objeto del presente proceso de selección. 
 
4.2.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA DEL PROPONENTE Y DEL 
REPRESENTANTE LEGAL. 
 
4.2.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL PROPONENTE Y DEL 
REPRESENTANTE LEGAL. 
 
El proponente deberá aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales, con 
vigencia no mayor a 30 días a la fecha de cierre del proceso. Si se trata de una persona 
jurídica deberá aportar los antecedentes tanto del representante legal como de la empresa 
proponente. Si la persona se encuentra reportada, la Asociación se abstendrá de seleccionarla 
como contratista. 
 
4.2.6 COPIA DE LA INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT. 
 
Todo proponente, deberá presentar el REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO -RUT emitido por la 
DIAN, este debe tener habilitada la actividad para desarrollar el objeto de la presente 
invitación. 
 
4.2.7 CUMPLIMIENTO CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.  
 
El proponente persona jurídica debe aportar certificación original en la cual acredite el 
cumplimiento de las obligaciones señaladas en la ley con el sistema de seguridad social y 
parafiscal. La certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal cuando haya lugar a ello o el 
representante legal, en donde se certifique que se encuentra a paz y salvo por concepto de 
aportes parafiscales y seguridad social, en los últimos seis (6) meses. 
 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación al sistema general de la seguridad 
social, en los términos previstos en la Ley. Este requisitos, se deberán acreditar con la 
presentación de la planilla integrada de liquidación de aportes – PILA, para el mes 
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir, a la fecha de cierre del proceso. 
 
Los pagos en mención obedecen a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
SENA, cuando a ello haya lugar. 
 
Serán descartadas las propuestas que no cumplan con los requisitos anteriores. 
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CAPITULO 5 
 

EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
5.1 CRITERIOS DE EVALUACIÓN. 
 
Para los efectos relacionados con la determinación de la propuesta más favorable a los 
intereses de la Asociación, las propuestas se calificarán y se ponderarán según los 
siguientes criterios y sobre una base de 100 PUNTOS, discriminados así: 
 

Concepto Puntaje 
Experiencia específica 500 
Propuesta metodológica 100 
Gerente del Proyecto 200 
Tiempo de dedicación para 
prestar los servicios a 
USOSALDAÑA 

 
200 

                     Total 1.000 
 
5.2 EXPERIENCIA ESPECÍFICA (MÁXIMO 500 PUNTOS): 
 
5.2.1 Experiencia específica profesional (máximo 250 puntos de 500): 
 
Experiencia específica del Proponente es aquella que guarda una relación directa con los 
servicios previstos en los requerimientos técnicos, y proporcional al alcance y tipo de estos, 
los cuales se han descrito en estos términos de referencia, y se calificarán con un máximo 
de 500 puntos, de acuerdo con los siguientes ítems: 
 
a. El proponente puede presentar hasta cinco (5) certificaciones de experiencia como 

Intermediario de Seguros expedidas por entidades públicas o privadas. Si cumple esto al 
proponente se le asignará un puntaje máximo de doscientos (200) puntos, así: 

 
No. DE 

CERTIFICACIONES 
APORTADAS 

PUNTAJE 

1 40 
2 80 
3 120 
4 160 
5 200 

 
b. Si adicional o dentro de las mismas certificaciones anteriores, aporta mínimo una (1) 

certificación en donde se establezca la experiencia en intermediación de seguros de 
obras civiles, maquinaria y equipo, se le asignará al proponente un puntaje adicional de 
veinticinco (25) puntos.  
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c. Si adicional o dentro de las mismas certificaciones anteriores, aporta mínimo una (1) 
certificación en donde se establezca la experiencia en intermediación de seguros por lo 
menos de cinco (5) ramos de seguros similares a los del programa de USOSALDAÑA, e 
incluye como funciones la elaboración de pliegos para licitación de aseguradora y trámite 
de sinestros, a esa propuesta se le asignará un puntaje adicional de veinticinco (25) 
puntos. 

 
5.2.2 Certificación de Idoneidad como Intermediario de Seguros (máximo 200 puntos 
de 500):  
 
El Proponente que tenga una experiencia demostrada mediante mínimo una (1) 
certificación expedida por una Compañía Aseguradora con una vigencia no mayor a 30 días 
a la fecha de cierre del proceso, como Intermediario de Seguros, obtendrá un puntaje 
máximo de ciento cincuenta 150 puntos, de la siguiente manera: 
 

AÑOS DE EXPERIENCIA 
COMO INTERMEDIARIO 

DE SEGUROS. 

PUNTAJE 

De 0 hasta 2 años 25 
De 2,1 hasta 4 años 50 
De 4,1 hasta 6 años 75 
De 6,1 hasta 8 años 100 

Más de 8 años 200 
 
5.2.3 Experiencia en el cobro de siniestros (máximo 50 puntos de 500):   
 
Para la calificación y asignación de puntaje se evaluará la experiencia específica en 
atención de siniestros. Para cumplir lo anterior, el Proponente deberá presentar copia de las 
certificaciones de experiencia en la que conste: El nombre o razón social de la entidad 
asegurada en la cual fungió como intermediario de seguros, fecha de siniestro, fecha de 
pago, valor pagado o indemnizado y la compañía de seguros que indemnizo, si el siniestro 
se encuentra pagado y firma del funcionario competente esto es representante legal de la 
entidad asegurada. 
  
De conformidad a lo anterior, se asignará hasta un máximo de cincuenta 50 puntos, a los 
proponentes que cuenten con experiencia específica, aplicando la siguiente tabla: 
 

No. DE SINIESTROS PUNTAJE 
1 a 2 siniestros 20 
3 a 4 siniestros 30 

Mayor a 4 siniestros 50 
 

NOTA: Los proponentes deben allegar las respectivas certificaciones de los citados 
contratos que pretendan hacer valer para acreditar la experiencia, las cuales deberán 
contener como mínimo la siguiente información:  
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(i) Numero de contrato y fecha de suscripción; (ii) Nombre de la Entidad contratante; (iii) 
Dirección y teléfono; (iv) Nombre del contratista certificado; (v) Objeto del contrato; (vi) 
Plazo de Ejecución, indicando fecha de inicio de ejecución y terminación; (vii) Calidad del 
servicio (Excelente o bueno); y (viii) Nombre, firma y cargo de quien certifica.  
 
La experiencia del proponente y sus condiciones serán: 
 

• Los proponentes no podrán acreditar experiencia con contratos en ejecución. 
• No se aceptarán subcontratos. 
• El objeto o alcance de los contratos de soporte para evidenciar la experiencia 

solicitada debe haber consistido en la prestación de servicios como intermediarios 
de seguros debidamente acreditados como tal. 

• La experiencia de los proponentes “personas jurídicas “para que sea tenida en 
cuenta debe haberse obtenido con posterioridad a la fecha de constitución. 

• Se considera experiencia la que haya sido obtenida a nivel nacional con entidades 
del estado o personas naturales o jurídicas de naturaleza privada. 

 
5.3 PROPUESTA METODOLÓGICA (MÁXIMO 100 PUNTOS): 
 
La propuesta metodológica presentada otorgará el siguiente puntaje: 
 

No. DE SINIESTROS PUNTAJE 
PLAN DE ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS: El proponente 
deberá presentar el plan de trabajo a desarrollar para 
estructurar el programa de Administración de Riesgos, que 
permita identificar los mayores riesgos a que están expuestos 
los bienes y personas de la entidad 

33,3 

PROGRAMA DE PREVENCIÓN DE PÉRDIDAS: El 
proponente deberá presentar un programa de prevención de 
pérdidas que permita disminuir los riesgos de la entidad, 
entendido éste como las actividades y recomendaciones 
tendientes a detectar, prevenir, minimizar, retener o eliminar 
todos aquellos riesgos potenciales que puedan materializar 
los riesgos cubiertos por una póliza de seguro. 

33,4 

PROCESO DE SELECCIÓN DE ASEGURADORA PARA 
CUBRIR EL PATRIMONIO, BIENES MUEBLES, E 
INMUEBLES Y DEMÁS INTERESES DE LA ENTIDAD: El 
proponente deberá presentar el plan de trabajo a desarrollar 
para estructurar y diseñar los términos de referencia que 
darán lugar a la selección de la (s) aseguradora (s) con la (s) 
cual (es) USOSALDAÑA podrá contratar su programa de 
seguros, incluyendo en este estudio los criterios técnicos 
generales que se utilizarán para la elaboración del programa 
de seguros, estudios de riesgos y los criterios de selección de 
las aseguradoras.  

33,3 
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5.4 FORMACIÓN Y EXPERIENCIA DEL GERENTE DEL PROYECTO (MÁXIMO 200 
PUNTOS): 
 
Entiéndase por Gerente del proyecto la persona delegada por el Intermediario de Seguros, 
encargado de atender de manera personal a USOSALDAÑA, y quien tendrá bajo su 
responsabilidad la dirección del programa integral de Administración de riesgos y seguros. 
 
Esta persona es quien estará a disposición de USOSALDAÑA para la elaboración y 
desarrollo del trabajo de campo contemplado en los numerales contenidos en la propuesta 
metodológica de los presentes términos de referencia y es la persona que ejercerá la 
administración de las pólizas en los trámites rutinarios y diarios, tales como inclusiones, 
modificaciones, ajustes de valor asegurado en las contrataciones de seguros y trámite de 
siniestros. Se debe detallar las siguientes características: 
 
5.4.1 Formación académica: Por ser técnico o Profesional se le asignarán cien 100 
puntos. 
 
Para acreditar este requisito, el proponente debe aportar copia del título académico 
correspondiente del personal que atenderá la intermediación de seguros. 
 
5.4.2 Experiencia: La experiencia certificada deberá ser como gerente o director de 
intermediación de seguros, técnico o profesional de seguros o similares. Para acreditar este 
requisito, el proponente debe aportar las certificaciones correspondientes en donde se 
acredite la experiencia de la persona que atenderá la intermediación de seguros. 
 
La asignación de puntaje se realizará de la siguiente forma: 
 

Experiencia Gerente del Proyecto en años Puntaje 
Desde Hasta 
0 años 2 años 30 

Mayor a 2 años 4 años 60 
Mayor a 4 años 8 años 80 

Mayor a 8 años 100 
 
NOTA:  
 
• Sí el Gerente del proyecto es el mismo Proponente, la acreditación de este requisito se 

cumplirá con las certificaciones aportadas según exigencias del numeral 5.2 de los 
presentes términos de referencia. Esto debe ser manifestado por el proponente en su 
propuesta. 

• Este requisito se puede cumplir, bien sea aportando los certificados de experiencia 
solicitados o aportando copia de los contratos suscritos. 

• En relación con el gerente del proyecto, el proponente debe anexar la hoja de vida con la 
experiencia y los datos personales del mismo.  

 
5.5. TIEMPO DE DEDICACIÓN PARA PRESTAR LOS SERVICIOS A USOSALDAÑA 
(MÁXIMO 200 PUNTOS): 
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El proponente deberá informar mediante CERTIFICACIÓN cómo prestará los servicios de 
intermediación de seguros y el periodo de tiempo expresado en días al mes, en los cuales 
se compromete a concurrir de manera presencial ante USOSALDAÑA o a enviar al 
Gerente del proyecto, para de esta manera, atender el objeto contractual, conocer de cerca 
los diferentes problemas, absolver las inquietudes presentadas y que sean formuladas por 
las directivas y personal adscrito a la empresa.  
 
El proponente que dedique mayor tiempo para prestar los servicios a USOSALDAÑA, 
obtendrá un puntaje de doscientos (200) puntos, los demás se calificaran 
proporcionalmente mediante una regla de tres simple.  
 
Para este efecto el proponente deberá manifestar por escrito la dedicación ofrecida. 
 
NOTA: La sala de casación laboral de la Corte suprema de justicia en sentencia de mayo 4 
de 2001, expediente 15678 con ponencia del magistrado José Roberto Herrera Vergara, 
expuso que los horarios y la realización de trabajos en las instalaciones de la empresa no 
significan per se el establecimiento de una dependencia y subordinación. 
 
5.6. ADJUDICACIÓN EN CASO DE EMPATE. 
 
Si una vez realizada la sumatoria de la totalidad de los puntajes obtenidos en cada una de 
las evaluaciones se presentare un empate entre dos o más proponentes, USOSALDAÑA 
procederá a la definición de un ganador teniendo en cuenta el siguiente orden de prioridad: 

 
1. La oferta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluación de aspectos de 

experiencia especifica. 
2. La oferta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluación del gerente del 

proyecto. 
3. La oferta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluación de tiempo de 

dedicación. 
5.   Si el empate continúa, la decisión se tomará por el comité evaluador designado 
por la Junta Directiva.  

 
5.7 EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA, 
 
USOSALDAÑA efectuará el análisis y evaluación de las propuestas, teniendo en cuenta los 
criterios de evaluación previamente señalados en estos términos de referencia. 
 
La Gerencia de USOSALDAÑA entregará al Comité Evaluador mediante acta, las 
propuestas, a más tardar a primera hora del día hábil siguiente al cierre de la invitación. El 
Comité Evaluador procederá por su propia cuenta a evaluar cada propuesta, bajo cada uno 
de los criterios de evaluación indicados en los presentes términos. Para el caso se 
analizarán todos y cada uno de los documentos aportados junto con la propuesta. El 
comité, asignará un puntaje final respecto de cada propuesta, sobre un total de MIL (1.000) 
puntos; la mejor propuesta a criterio del Comité será la que obtenga el puntaje más alto, y 
así sucesivamente. 
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El comité entregará a la entidad su informe de evaluación, el cual contendrá la explicación 
del desarrollo de su actividad y los puntajes individuales y finales de las propuestas. El 
informe de evaluación estará suscrito por cada uno de los miembros del Comité. 
 
USOSALDAÑA, dentro del término indicado, si a bien lo tiene, podrá solicitar por escrito o 
vía telefónica, aclaraciones de las propuestas. 
 
El Comité Evaluador, seleccionará la mejor propuesta de conformidad a las necesidades, 
requerimientos y fines de la empresa y recomendará a su sano criterio la propuesta 
seleccionada, para que si a bien lo tiene la gerencia proceda a la adjudicación del contrato. 
 
5.8 DEVOLUCIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Una vez finalizado el proceso de selección, los proponentes no favorecidos en la selección 
podrán acercarse a reclamar el original de su propuesta, en la Sección Administrativa – 
oficina de contratos; de lo contrario, se procederá al archivo de esta. La solicitud de 
devolución de la propuesta debe hacerse por escrito. 
 
5.9 DECLARATORIA DE DESIERTA. 

 
Se declarará desierto el proceso de selección, únicamente por motivos o causas que 
impidan la selección objetiva, cuando: 
 

- No se presente propuesta alguna. 
- Cuando ningún proponente resulte habilitado en el informe de verificación de 

requisitos habilitantes. 
- Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en los términos 

de referencia. 
 
El presente documento se expide y publica a los diez (10) días del mes de enero de 2025. 

 
 

 
 

 
GABRIEL NUÑEZ ALMARIO 

Gerente USOSALDAÑA 
 
 
 

Elaboró. Carlos Quintana. Asesor Jurídico externo 
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ANEXO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Saldaña, __ de enero de 2025.  
 
Señores  
ASOCIACION DE USUARIOS DEL DISTRITO DE ADECUACION DE TIERRAS DE GRAN 
ESCALA DEL RIO SALDAÑA – USOSALDAÑA. 
usosaldana@yahoo.com     gerencia@usosaldana.com.co 
Saldaña, Km 1 vía a Purificación. 
 

REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA No. 001 DE 2025. 
 
ASUNTO: “SELECCIONAR EL INTERMEDIARIO DE SEGUROS QUE ASESORARÁ Y 
REALIZARÁ LA INTERMEDIACIÓN DEL PROGRAMA DE SEGUROS A USOSALDAÑA 
PARA LA VIGENCIA 2025” 

 
Respetados señores: 
 
Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en 
el proceso de selección para contratar el suministro del objeto. 
 
Así mismo en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a 
notificarme, perfeccionar el contrato, y legalizarlo dentro del término señalado en el 
cronograma el cual se contará a partir de la notificación de esta y ejecutar el objeto del 
contrato de acuerdo con los documentos que hacen parte de la propuesta y las demás 
estipulaciones de esta.   
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 

- Que conozco los términos de referencia y acepto cumplir todos los requisitos allí 
previstos.  

- Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su 
ejecución tan pronto como se de orden de inicio de este, mediante la 
correspondiente comunicación escrita y a terminarlo dentro del plazo contractual.  

- Que declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma de 
la presente carta, que no me encuentro incurso en causal de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflicto de intereses, de acuerdo a la Ley o a los Estatutos de 
USOSALDAÑA, los cuales declaro que conozco, para prestar el servicio de 
intermediación de seguros. 

- Que he leído cuidadosamente los términos de referencia y, en consecuencia, me 
someto a él, manifestando que me he enterado de las condiciones exigidas. 

- Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y 
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.  

- La propuesta tiene una vigencia de 60 días calendarios contados a partir de la fecha 
de cierre del proceso de selección. 

mailto:usosaldana@yahoo.com
mailto:gerencia@usosaldana.com.co


ASOCIACIÓN DE USUARIOS DEL DISTRITO DE  
ADECUACIÓNDE TIERRAS DE GRAN ESCALA  

DEL RÍO SALDAÑA – “USOSALDANA” 
NIT. 890.704.409 – 1 

 
 

Saldaña, kilómetro 1 vía a Purificación - TEL. 316 7421686 
E-mail: gerencia@usosaldana.com.co 

- Que ningún documento de los que allego junto a la propuesta tiene el carácter de 
reserva legal. Y sí lo tiene así lo manifestaré en mi propuesta e indicaré la norma 
que lo sustente. De no hacerlo, USOSALDAÑA asumirá que todos los documentos 
de la propuesta son de carácter público. 

- En el evento que mi propuesta no sea la escogida, como consecuencia de la 
evaluación de las propuestas, de forma libre y voluntaria renuncio a cualquier tipo de 
demanda o reclamación en contra de USOSALDAÑA, por los gastos en que he 
incurrido para elaborar la presente propuesta o por los eventuales perjuicios que ello 
me implique. 

- Que conozco la legislación que regula el servicio a nivel nacional. 
- Que conocí y tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones a los términos de 

referencia. 
- Que a la presente oferta hará parte integral del contrato, si soy el adjudicatario de 

este. 
 
Cordialmente; 

 
 
 
________________________________________________ 
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL  
 
NUMERO DE FOLIOS QUE TIENE LA OFERTA: ________ FOLIOS. 
INFORMACIÓN PARA ENVÍO DE COMUNICACIONES  
Nombre Completo _________________________  
Identificación ____________________________  
Dirección _______________________________  
Teléfono _______________________________  
Fax ___________________________________  
Correo Electrónico ________________________  
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